           论文的基本格式与规范
国家制订有专门的学位论文写作标准，即GB7731-87《科学技术报告、学位论文和学术论文的编写格式》，有些学校有自己制订的专门格式，但都是以GB为标准的。标准较复杂，简化如下。
一、封面、题名、摘要与关键词

1、封面：有统一的封面，封面上写明：论文题目，作者，学校系科，指导老师姓名，完成日期等。按学校要求一式二份或三份。

2、题名：

以最恰当、最简明的语词反映论文的特定内容

选择的词汇为其他人的检索提供方便。

不宜超过20字

不要标新立异地用自创的英文字体。

不乱用副标题。两种情况下使用副标题，第一是用来补充说明正题中言犹未尽的，第二是对正标题给出范围限定，如：

玩转解构——川久保玲的设计理念剖析

画龙需点睛——论细节设计

3、摘要

摘要的目的是让读者看了后，决定有无必要阅读全文。同时供摘要检索类文献采用。

不宜超过300字。

应该是一篇可以独立存在的短文，说明文章的主要内容，得出你的结论。

摘要不是中学语文中的“中心思想”。

好的例子：把全文内容浓缩在300字中，概括文章内容与结论。

不好的例子：本文通过……，阐述了……，论证了……，对……有启发。（有没有启发是读者说的，不是作者说的。）
4、关键词：

3-5个，列在摘要的左下方
关键词是为了文献标引，方便图书馆的读者检索用的。

尽量采用规范词，不得使用偏僻词，更不能用自创的词。

二、文章结构简述

一篇学位论文的结构，基本上分为序论、本论和结论这样三个层次。

1、 序论。

也叫引言、导言、前言，是论文的开头部分，它写在文章的最前面，用来说明你为什么要写这篇论文。这部分很短，常用一小段文字表述，但要注意的是，不要与你的摘要重复。摘要是简要地说明你的文章写了什么，而引言是说明你为什么要写这篇文章，侧重点不同。

2、 本论

本论部分是论文的重点，是最关键的。在动笔前，要先列出提纲。列提纲的过程，也就是整篇文章构思的过程，同时也为整篇文章搭建一个骨架。提纲分为一级提纲、二级提纲和三级提纲。对应于一级标题、二级标题与三级标题。两种形式： 

第一：一、二、三是一级标题；

（一）、（二）、（三）是二级标题；

1、2、3是三级标题。

第二：1、2、3为一级标题，与标题空一格，如：1 皮影艺术在动画中的应用

1·1、1·2、1·3为二级标题，如：1·1 皮影艺术应用于动画的风格

1·1·1、1·1·2为三级标题，如：1·1·1 举例说明

注意事项：

标题一级一级缩小。上一级标题的内容要涵盖下一级，特别是下一级标题不能与上一级标题重复。

3、 结论

与引言一样，结论的语言要精练，用一段话得出你这篇文章的主要结论。必要时甚至可以用（1）、（2）、（3）写成一条一条的，非常清楚。

最后：文章布局时，要注意各部分的文字量要恰当。引言与结论要写得简短，本论部分是你文章的中心，论述时一层层展开。

三、图、表、注释与参考文献

1、插入的图、表

设计类论文，最好用图加以说明，但不要多。

图注：图1 ……，图2……，并在正文对照起来。如……，见图1，然后在文字的旁边能够看到图1。

不要用见左图、右图，下图等，不够严密。

用了别人的图，最好在图注中注明图片来源。

表也一样，用表1：……、表2：……等等。采用了别人的表，在表注中要写明。

2、数字与公式

在能够用阿拉伯数字的地方不用中文数字。如1987年，不要用一九八七年。但历史年号除外。如乾隆二十年，不能写成乾隆20年。

3、注释：

有两种形式，脚注：用在本页论文下。

            尾注：集中排在文章末尾。

对正文中不适合展开的内容，以及引用文章的出处，可以用注释说明。

比如：引自尹定邦：《设计学概论》第60页

      关于**的提法，目前设计界有争论。主要有两种看法……。

4、参考文献

你写作此文时主要参考哪些文章，如实列出。

不要把你根本没有看过的文献列进去。

不要列得太多，以显得自己博学。

符合标注规范：

专著类、如：尹定邦著：《设计学概论》，长沙：湖南科学技术出版社，2000年。

论文类，如：童慧明：“理想与现实的冲突”，《装饰》1999年第1期。

                           或《装饰》1999（1）。

四、学术道德

学品如人品，文格即人格。

学术道德的观念在大学生中就要牢牢地树立起来。学位论文要防止：

（1）弄虚作假，请人当枪手。

（2）从网上下载论文东拼西贴，甚至抄袭他人成果。

（3）不严谨，不严密，出现众多错误；

（4）引用别人的观点和图片不说明，不注明出处。

对一篇设计专业的学士学位论文来说，可以引用别人的观点来阐述你要说明的问题，但不能抄袭。如果在文章中出现他人文章中的句子三句以上，而不加以说明，让人以为是你自己写的，已经构成抄袭。

引用他人原话，要加上引号，引用他人观点，也要在注释中说明是谁的观点，发表在何处。

选用图片，也要说明原始出处，除非是你自己的作品。

如果有人帮助过你，无论是提供资料，还是提过意见的，最好致谢。写在参考文献前面。

字体\大小\书写格式等务必范文参照规范































































